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disefio curricular,
desarrollo

curricular y
proyecto formativo
de los programas
VIRTUALES del

area tematica
objeto del
contrato,

siguiendo el
procedimiento de
Ejecucién de
Acciones de
Formacion

establecido por el
SENAY la Guia de
Orientaciones

para la Formacién

Se ejecuta la FPI
segun lo indicado
en la Guia de
Orientaciones
para la Formacion
en Ambientes
Virtuales de
Aprendizaje V4.

Capturas de
pantalla de la
ejecucion de
la FPl en el
LMS

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

No Obligaciones Acciones , ,
: Evidencias
realizadas
1. | Ejecutar la
formacion
. Instructor
profesional
integral de JUAN DAVID o
. 4 CASTANO s 0 Me gusta 0 Comentario(s)
acuerdo con el " RAMIREZ
u Instructor

= JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ
v fecha de inicio: 04 de Agosto del 2021 - fecha de vigencia: 04 de Septiembre del 2021

Asunto: ANUNCIO CUADRO DE HONOR UNIDAD 1.2y 3

"AUNQUE TE SIENTAS

CUADRO DE HONOR

, RECUERDA QUE CADA DIA PUEDE SER EL
COMIENZO DE ALGO MARAVILLOSO,

iiNO TE RINDAS!"

Felicitaciones por sus ganas de aprender en nuestro curso; demostraron dedicacién y compromiso superando las

JUAN DAVID CASTANO
Instructor

actividades de la primera, segunda y tercera unidad.

HONOR A QUIEN HONOR MERECE

Clic para ver a los mejores

en Ambientes
Virtuales de e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
Aprendizaje.
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2. | Tener certificacion

vigente en la

norma de
competencia
pedagdgica
240201057
“Orientar
formacion a
distancia de
acuerdo con
procedimientos
técnicos y

normativas." o en
su defecto debera
aplicar al proceso
de certificacion de
la norma y aportar
el respectivo
certificado de
aprobacion, o la
evidencia de la
inscripcion

efectiva a mismo,
al informe de
ejecucion

contractual, con
plazo maximo a
julio 31 de 2021.

Se cuenta con la
norma de
competencia
laboral “NIVEL
AVANZADO -
ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO” -
NIVEL
AVANZADO”

Copia del
certificado de
la NCL
solicitada

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Certificaciones
Laborales

Abrir Carpeta

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
y ~
JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1115063775
Quicn demostré su Competencia Laboral en la
Norma
NIVEL AVANZADO - Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y
normativa
Codigo: 240201056 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en TULUA. A los once (11) dias del mes de Septiembre de dos mil diecinueve (2019)
Firmado Digitalmente por

P

-

655177 - 11 A9 2019

No Y FECHA REGISTRO

Vigencia:
GERMANSUAREZ GARCIA hast el 11 de Septiembre de 2022
Subdirector CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES
REGIONAL VALLE

[a autenticidad de este documento puede ser verficada en el registro electndnico que se encuentma en la piginma web hitp: /kertificados. sema.educo, bajo el nimer
912500240201056CC1115063775C.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica


https://drive.google.com/drive/folders/11ULbYcF1O0XImOWSXoYeL-l66gXoERHP?usp=sharing

SENA

N

siqa

EVIDENCIAS AGOSTO 2021
JUAN DAVID CASTANO

3.

Realizar el
seguimiento de
horas reportadas
en Sofia vs horas
ejecutas,
informando
oportunamente a
la coordinacién
académica las
novedades
encontradas,
justificando las
horas faltantes.

Se verificay
descarga el
reporte de horas
en sofiaplus

Copia del
reporte de
horas

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/07/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  31/07/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2352247 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

APLICAR EL DISERO ¥ LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJD DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS ¥ MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACIGN DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DELA
CRGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TEMENDO EN CUENTA LA INFORMACIGN SUMINISTRADA ¥ SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
MNECESIDADES DE LA ORGAMIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE_LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDC E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS ¥ MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS MECESIDADES DELA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGAMIZACION.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPOMDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

[ FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS_

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

[ _FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | _____ACTIVIDAD _____| HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
10M08/21 10:30 AM Page6of 7
4. | Participar en
prc;cesols 5 de No se
autoevaluacién
, resenta
Durante el periodo pr .
para el P evidencia
aseguramiento de no se realiza esta porque no se
i actividad o
la calidad realiz6 esta
procesos de 8
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Registro calificado
para los
programas de
formacion virtual y
a distancia en nivel
tecnologo del area
tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

Participar cuando
el centro de

formacion lo

requiera, en

proyectos de No se

investigacion Durante el periodo presenta

técnica y/o | no se realiza esta evidencia
. - porque no se

pedagogica para actividad realiz6 esta

fortalecer el actividad.

proceso de

formacion en

modalidad virtual y

a distancia.

Participar cuando

el centro de No se

formacion lo | Durante el periodo g\';ﬁjseenngg

requiera, en | no se realiza esta

. o - porque no se

jornadas de disefio actividad realizé esta

y desarrollo actividad.

curricular de
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programas de
Formacioén
Profesional
Integral en
modalidad virtual y
a distancia,

conforme a las
necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos.
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7.

Emitir juicio
valorativo sobre el
nivel de

cumplimiento de
los resultados de
aprendizajes de
las competencias
del programa en
modalidad virtual y
a distancia,
adquiridos por los
aprendices en el
desarrollo de su
formacion,

aplicando los
procedimientos,
plazos y

herramientas
tecnolégicas que
la entidad defina,
corroborando que
el espacio de la
ruta esta al dia con
el listado de
aprendices en
formacion y los
RAP segun la fase
en que se
encuentre.

Calificacién de
evidencias en
LMS y emisién de
juicios en sofiaplus

Captura de
pantalla de
calificaciones
Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Evaluar FPI

Abrir Carpeta

@ = luanpavio castaro

vy

Descripcion de Colores Ponderaciones y Resultados de Aprendizaje

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2368816)

Regresar .

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) v l

Enviar correo a usuarios seleccionados i Ponderaciones [l Equivalencias il Descargar calificaciones | Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas @ Sincronizacion de Raps.

Seméforo @ on
Aprendiz Nombre Correo Actividades Go RAP 1 APLICAR| RAF 2 CREAR TARZs e}l | ACT. INT. U1 TALLER U1 RAP 3 ID|

Buscar:

(]
- ‘
1001823993cc KATHERINE NAVARRO CARPIO katherinenavarroc25@gmail.com 755 A
O 1002371435cc CARCLINA CAMILA GUTIERREZ ARAUID camilaxaraujo@gmail com 75% - A A
O 1007790942¢cc DANMNA CAMILA SILVA TORRES danitorre_223@hotmail.com 759 - A A
O 10470347470 ISABELLA MENCO BARROS isamenco9@gmail.com 75% - A A
O 1034319797cc NESTOR REMIER ALAYON nrasalud@gmail.com 67% A A
(] 1036677675¢cc MONICA MOSQUERA HURTADO menikamosguera2@gmail.com 67% - A A
O 1120732456cc VEROMICA CARO DUARTE veronica-caro2009@hotmail.com 6T% - A A
O 1193381752¢cc WVALENTINA ARENAS VARGAS valentina-arenas2001 @hotmail.com 67% - A A
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8. | Aplicar estrategias

de enseflanza,
aprendizaje,
metodologias

activas,
seguimiento y
evaluacion en

modalidad virtual y
a distancia, de

Seguimiento a los
aprendices que no

Capturas de
pantalla de las
estrategias de

AUN NO INGRESA AL CURSO VIRTUAL SENA

€ Responder | % Responderatodos — Reenviar

Juan David Castano Ramirez
Para 'martaninez28@gmail.com’ miércales 4/08/2021 12:24 p. m.

Directiva de retencién 10 Year Delete (10 afios) Expira 2/08/2031

Aprendiz
NORA MILENA LOAIZA OSPINA
Ficha: 2368819

Reciba un cordial saludo.

El curso de MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE : WORD inicio el pa@el 15 de JULIO/2021, pero a la fecha no se registra su ingreso en la plataforma. Me gustaria saber cuél es el motivo, ;problemas de
conectividad, problemas técnicos, problemas de tiempo?

aCuerdO con IOS ha.n ingresado a.l Seguimiento Esta informacion es muy importante, ya que me interesa que pueda culminar este curso exitosamente. Alun pueden ponerse al dia con los pendientes. Si tienen prablemas con las actividades, por favor me avisa, yo le ayudo
Iineamientos CUrSO, a IOS que aplicadas a aclarar las dudas y asi podra presentar los falleres.
h 1 d Le invito a que se pongan al dia con todas las actividades. ESTAMOS EN LA CUARTA Y ULTIMA SEMANA DEL CURSO, si tiene problemas con el ingreso a la plataforma observe el instructivo y manual para que aprenda
- no na ingresaao ; ] S - ! iy )
pedagogICOS y I s I ) D ) a navegar en la plataforma y asi pueda enviar sus evidencias, participar en los foros, y realizar las actividades necesarias del curso: htips://youtu.be/f5SPgVbsaSOU
metodol()gicos de d I'Zr; (;SS I'uCt(I)rI’nn(())Se| Coor drileci()n Manual del Aprendiz: https://drive.google.com/file/d/1 DiAPoDUOVgR9z8leyL wvvcbJRTyU-nLK/view?usp=sharing
Ia e_ntldad' que informe de Sus Aca-démica Espero su pronta y positiva respuesta a este correo.
contribuyan al | calificaciones via Carpeta
fortalecimiento correo electronico Ejecutar FPI A
. tentamente,
académico y Abrir CarQeta
retenciéon de los Juan David Castaiio
aprendices al sema et
interior de los 7/\V asasiane
ambientes
virtuales de © f ¥ B e
apl’endizaje. @®SEMAcemunica
9. | Aplicar los Se realiza Capturas de
procesos alistamiento de los pantalla de
pedagogicos que cursosI Ei/ll%nadc')s allstalrnl_lﬁﬂnéo
. ene asli ene
el instructor debe R
l I como la ejecucion
realizar para fievar | ge |3 FP| seglin Drive
a cabo la Guia de Coordinacién
configuracién y Orientaciones Académica
puesta en marcha | para la Formacion Carpeta ©
en Ambientes Ejecutar FPI 2
o
O
o
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de un programa de Virtuales de Abrir Carpeta
formacién en AVA. | Aprendizaje V4.

10. | Elaborar fichas
técnicas y apoyo
en las

. No se
evaluaciones _ presenta
técnicas en | Durante el periodo evidencia

[0CESOS no se realiza esta oraue no se
P actividad porqt .
contractuales reall_zc_J esta
cuando se actividad.
requiera.
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11.

Verificar y entregar
los soportes del
procedimiento de

Ingreso de
aprendices al
programa de

formacion tales
como: fotocopia
del documento de
identidad, ylo
requisitos

definidos en el
disefio curricular.

Se envia correo
electrénico a la
Coordinadora
Grupo de Gestion
Administraciéon
Educativa
reportando errores
identificados en
los datos del
aprendiz

Capturas de
pantalla del
correo
electronico

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

.nny Daniela Ramirez Padilla
para mi, Paula =
Cordial saludo

Ya se realizo el tramite de cambio de Tl a CC de NICOLAS MARROQUIN CESPEDES,

® Enny Daniela Ramirez Padilla

Apoyo Coordinacion del Grupo de Gestion
SENA pov .

Administracion Educativa
?A‘ eramirezpa@sena.edu.co
Tel: 57 (2) 2756809

Calle 40 N® 30-44 - Palmira-Valle del Cauca

© f v o

@SENAcomunica

vie, 6 ago 12:31 (hace 4 dias)

px

De: Enny Daniela Ramirez Padilla <eramirezpa@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 2 de agosto de 2021 5:51

Para: juandcastano@misena.edu.co <juandcastano@misena.edu.co>
Cc: Paula Andrea Martinez Espinosa <pamartinezi@sena.edu.co>
Asunto: RE: ACTUALIZACION TIPO DOCUMENTO
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12. | Registrar, verificar
y hacer
seguimiento en los
plazos .
SIStema de Descripaén de Colores Ponderaciones y Resultados de Aprendizaje
informacion que la MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2352246) Regresar .
entidad defina
., Mostrar todas | Id t (AyD) v
para Ia Gestion de Cap'[‘:tuzlasdde ostrar todas las celdas que contengan (A y
la  Formacion P prendices
_ aprendices
Profesional asociados a BN .. (o2 (on |om | o
|ntegral meQIante las rutas de UserName t Actividades Con| RAP 1APLICAR| RAP 2 CREARTA RAP 3 IDENTIE RAP 4 ELABOR
las_ id dSlg.L”enteS Se asocian a(forelr;_dcljzeaigsy O 1000292328cc KELLY DAYAMA ESCOBAR COLORADO kellyescobard09@gmail.com [ o =
actividades: aprendices a la b os d
a)_ Verificando ruta de re[_)o_r gs e O 1001942558cc DANIELA SANCHEZ FLOREZ dasanchezf@hotmail.com e A
. .. . uiCios
que la totalidad de aprendlzaje al final eV{’:lIuatiVOS O 102723320t DAVID ESTIVEN CADENA PUENTES davidpuentes043@gmail.com [0 |
los aprendices del curso se
seleccionados y registran los Drive O 1003188170t ANA MARCELA DE LEOM HERRERA anmadelhe’4 @gmail.com [ o |
matriculados JUICIOS evaluatlvos CoordinaCién O 1005655130 ESTEFANY HOYOS HERNANDEZ tefahoyosh3 1 @gmail.com 17% D
q uede n en ese A(éadem Ica 0 1006700208cc KATERIM SUSAMA RICO GUZMAN guzmankt21@gmail.com 3% D
estado. arpeta
[ 1o07385078cc KEVIN ANDRES SANCHET ARIAS Justaokiz15@hatmall.com B D
b). Crear las rutas Evaluar FPI
y aSOCiar |OS Abrir Car eta O 1010084002cc LIZETH TATIANA GUEVARA TORRES gtatianaguevara@gmail.com S0 A
: Abrir carpeta
aprendlces O 1010217886cc JEISON ARLEY SANCHEZ SEGURA bou_ne@notmail.com [ o |
nuevos, =
remtegradOS (0] Mostrando registros del 1 al 43 de un total de 43 registros

trasladados a la
ruta.

C). Registrar
juicios evaluativos
del reconocimiento

H £ Escribe aqui para buscar

O ) 1 ESP

£52 p. m.

14,

21
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de aprendizajes
previos 'y los
juicios evaluativos
del nivel de
cumplimiento  del
aprendizaje.

d). Comunicar al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y
hallazgos en el
registro de la

informacion
teniendo en
cuenta los
procedimientos,
plazos y

herramientas
tecnoldgicas con
que cuenta el
centro.
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13. | Diligenciar y
entregar
oportunamente los
formatos,

documentos y los
productos de la

planificacion,

desarrollo y

evaluacion de las

acciones de Captura de
formacion titulada pantalla del
0 complementaria reporte
en modalidad | g¢ gjligencia publicado en
virtual y a distancia | tormato de cierre LMS
que hacen parte de formacién Drive
del desarrollo y complemen}ariay Coordinacion
ejecucion de la | publica segin guia |~ ~ Lo
formacion como: AVA Carpeta
a). Actas reunion Evaluar FPI
equipo  ejecutor

con la lista de Abrir Carpeta

aprendices  que
merecen carta de
felicitacion al
terminar cada fase
del proyecto, y de
los que se
reportan a comité
de evaluacion vy
seguimiento.
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b). Acta de cierre
de induccion.

c). Acta de
retroalimentacion
alared.

d). Otros que
sean solicitados
por el supervisor
del contrato o la
coordinacién
académica.

14.

Participar cuando

el centro lo
requiera en el
proceso de
seleccion, disefio
de talleres e
instrumentos que
alimenten los
bancos de

pruebas para la
seleccién de
aprendices.

Durante el periodo
no se realiza esta
actividad

No se
presenta
evidencia

porque no se
realizo esta
actividad.
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)
Reg r.

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016 EXCEL
(2368817)

Mar

PROYECTO
Informacién del programa
Informacién Programa

oftware del programa

Aprendizaje
establecidos en el

15. | Aplicar 'y hacer
cumplir el
reglamento del
aprendiz, asi como
el manual de
convivencia del
Centro de Captura de
Formacion. Se publica en la pantalla del
documento
plataforma las publicado en
Reglas de el LMS
comportamiento
en el ambiente de .

e Drive
formacion” de Ny
acuerdo con la Coordlpa_cmn
. . Académica

guia de ambientes
virtuales _Carpeta
Ejecutar FPI
Abrir Carpeta
16. | Participar en la Se orienta Captura de
programacién y | conferencia web pantalla de la
ejecucion del ge zlip(;r_tura pz_i(;a conferebncia
proceso de ar la bienvenida we
induccid q a los aprendices,
induccion €| exponiendo los Drive
aprendices de juicios de Coordinacion
cada oferta. evaluacién de los Académica
Resultados de Carpeta

Ejecutar FPI
Abrir Carpeta

INFORMACION PROGRAMA

Navegue utilizando los botones para explorar el disefio curricular y la informacion del programa

- Ocultar descripcidn

A © 1des @

4

@ e

EJ.!IAN DAVID CASTARO @

Reglas/Normas de Comportamiento

ﬁReglas!Nomas de comportamiento

Reglas/Normas de comportamiento. DESCARGAR

A © 40e4 @
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programa, las
generalidades y la
metodologia de
trabajo.
17. | Acatar los
lineamientos  del
Sistema Integrado
de Gestion y el
Sistema de|  Seacatan
Seguridad de linimientos del No se
Salud en ol SIGA y durante el presenta
_ o periodo no se evidencia
Trabajo y asistir a realiza porque no se
las convocatorias | convocatorias y realiz esta
y capacitaciones capacitaciones actividad.
que el centro relacionadas
programa.
18. | Realizar
seguimiento en la
etapa productiva a No se
los ; 2 los Durante el periodo presenta
aprendices que le P evidencia
. no se realiza esta
sean asignados, - porque no se
actividad o
cuando el centro realiz6 esta
de formacion lo actividad.
requiera.
19. | Responder por los : No se
_ P P Durante el periodo resenta
bienes Y| no se realiza esta P enc
elementos puestos actividad evigencia
porque no se
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a su disposicién realiz6 esta
para el actividad.
cumplimiento  del
objeto del contrato
y una vez
finalizado, quedar
a paz y salvo con
el Almaceén.

20. | Acompainiar a
comité de
evalqagién y No se
seguimiento a los _ presenta
aprendices que Durante eI_ periodo evidencia
presentan no se r‘?""."za esta porque no se

e actividad o

dificultades en el realiz6 esta
desarrollo de la actividad.
etapa lectiva.

21. | El coordinador
académico podra
designarlo como
IiQer del equipo No se
ejecutor de . presenta
proyectos  para | Durante el periodo | 200 o
apoyar la | NOSe rga_llza esta porque no se

., actividad o
programacion y realiz6 esta
actividad.

seguimiento de la

formacion por
proyectos 0
conjunto de
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proyectos por
redes tecnoldgicas
gque garanticen la
integridad en la
ejecucion del
proceso de
aprendizaje.
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22.

Realizar entrega
de los informes en
las fechas

requeridas durante
la ejecucion del
objeto contractual,
asi como el
informe final de

gestiéon, informe
de actividades, y
procesos

asignados y de los
archivos y
elementos su
cargo, antes de
finalizar el
contrato.

Se entrega
informes
relacionados a la
cuenta de cobro
del periodo en los
tiempos
establecidos

Copia de los
documentos
solicitados
para la cuenta
de cobro

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta Otros

Abrir Carpeta

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

FPalmira, agosto de 2021

Sefior (a)

ALDEMAR BERMUDEZ MORILLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2244046
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Palmira

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Mes AGOSTO del afio 2021

Referencia: CO1.PCCNTR. 2244046

JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ identificado con la cédula de ciudadania No. 1.115.063.775 de
Buga, en mi calidad de Contratisia del SENA, en el Ceniro de Biotecnologia Industrial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $35.967.600 pagados
asi: a) Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO por valor de $2.595.600. b) 9 pagos
iguales por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de $3.708.000 cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para desarrollar la formacion
profesional correspondiente al programa de  Sistemas, Ofimatica y programacion, calidad en
el software en la modalidad de Periodos Temporales en el Centro de Biotecnologia Industrial
del SENA Eegional Valle.

Pillimanimmne Eemamifinoae
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23.

Brindar y procurar
en todo momento
un trato
respetuoso con los
aprendices, entre
comparfieros y en
general, hacia
todas las personas
que hacen parte
del CBI.

Se brinda un trato
respetuoso a
todos los
compafieros,
aprendices y todas
las personas que
hacen parte y
trabajan en el
SENAy el Centro
de Biotecnologia
Industrial Palmira.

No se cuenta
con llamados
de atencion
verbal o
escrita, en lo
referente al
tema.
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24,

Analizar las
estadisticas de
participacién en el
aula virtual e
implementar
estrategias  para
promover
interacciones y el
trabajo
colaborativo.

Se envia informe
de calificaciones a
los aprendices con

el estado de sus
calificaciones y las

novedades que
presentan

Capturas de
pantalla de
correos
electronicos

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

INFORME DE CALIFICACIONES UNIDAD 3

Juan David Castano Ramirez
Para ‘jjaime-1993@hotmail.com’

Directiva de retencin 10 Year Delete (10 afios)

Aprendiz

JAIME AUGUSTO MUNOZ LOPEZ.

1039696782cc
Ficha No: 2368818

Reciba un cordial saludo.

Expira 2/08/2031

€3 Responder

%5 Responder atodos —» Reenviar

miércoles 4/0

02112:21 p. m.

Finalizada la tercera unidad del cursoc MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD, le informo el estado de sus calificaciones. Este reporte se generd ef 04 de agosto de 2021 a las 11am:

Evidencia Estado
Actividad 1. Evidencia 1. Foro tematico: A
UNIDAD 1 "Pirlat.eria inforr.nélica." _ : :
Actividad 1. Evidencia 2. Actividad interactiva A
"Desarrolle de habilidades en Word"
Actividad 2. Evidencia 1. Prueba de A
Conocimiento
UNIDAD 2 Actividad 2. Evidencia 2. Taller "Aplicando el i st
disefio en Word"™ in registro
UNIDAD 3 Actividad 3. Evidencia"LTaller "Creacion de Sin registro
documentos en Word":
DOCUMENTO Completar formulario y anexar copia del )
IDENTIDAD documento de No registra
identidad: htips://fforms.gle/rfo5gnDRaMEK|f6X9

(A) Aprobade (D) Desaprobado

Recuerde que el plazo maximo de entrega de evidencias es el 10 de agosto de 2021. Si ain debe evidencias observe los videos de apoyo para que se oriente: hitps://aprendeconjuan.wixsite.com/onlineword

Si aun no ha registrado la copia de su documento de identidad, debe ingresar a https:/forms.gle/r7o5gnDRaMEKif6X9 y enviarlo en formato PDF por ambos lados, este es un requisitc para certificarse.

Cualquier duda con gusto.
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25. | Retroalimentar de . .
Archivos adjuntos

manera oportuna, Id Evidencia: 144876012
adecuada, Visualizar

asertiva Yy clara Tablasncarolinancamilangutisrreznaraujo
frente a las CAROLINA CAMILA GUTIERREZ ARAUJO X wlsm

evidencias Descargar Archivo
presentadas por

di Intentos: 1
Sus aprendices
durante P el Captura de
progreso del _ pantalla del Fecha de Envio: 2021-08-09 10:54:50
I g I Se rt_etroal!mentan procedimiento Calificacion: 100.0
alcance de 0S|  evidencias de _ Id respuesta: 144876012
resultados de aprendices Drive Respuesta:
aprendizaje y | maximo 24 horas Coordlpaplon Buenos dias instructor, me senfi muy safisfecha con el curso,
- ublicacion Carpeta
mismos en el P . T
ot d 1i6 Ejecutar FPI ?rfh"”}s' | N _
. = rasmaralio lem
SIS er’na' e gestion Abrir Carpeta ablasncarolinancamilangutierreznaraujo xlsm
académica.
2 1 Comentario(s)
[ JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ
.‘-“'. 2021-06-09 11:48:44
Hola aprendiz, su evidencia 4 esta completa, se evidencia la macro, las tablas dinamicas y la proteccion cumpliendo con lo reguerido en
la unidad 4 v cumpliendo esie objetivo del curso, estamos a poco de finalizar las evidencias. Confinua.
26. | Realizar el cierre Copia del
administrativo de Se cancelan reporte de
las formaciones a | aprendices que no juicios
cargo atendiendo mgrgsarpn_ y se evaluativos
| directri emiten juicios
.as o Irectrices valorativos en Drive
institucionales. sofiaplus Coordinacién
Académica
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27.

Implementar
herramientas
sincrénicas y
asincroénicas,
redes sociales,
videoconferencias,
foros, correo
electrénico y

mensajeria interna
de acuerdo con lo
planificado.

Se implementan
herramientas web,
de comunicacién
sincrénica y
plataformas de
facil acceso para
los aprendices

Capturas de
pantalla de la
ejecucion de
estas
herramientas

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

Q  Search Quizizz library v Enter Code

Quizizz

Juan Ramirez

Basic account

S . Upgrade to hl
- = Formulas y Funciones Graduate from your Basic pla
X3
L- ) 53% average accuracy 159 plays .
ol B J o rag acy play Use ln
® Create o %5 Professional development « [E Gther
your lessons and
& Eolore [ - Jreea D CED GED €D g v=es
Short clip? Explainer
= My library video? Documentary?
INSTRUCTOR-LED SESSION ASYNCHRONOUS LEARNING Everything goes!
4 Reports 4l Start a live quiz - L Assign homework
222 Classes
o 14 questions @ SHOW ANSWERS B PREVIEW
& Settings
® Question 1 @ 20 seconds
v More

Q. Formato Condicional permite darle color a un rango de celdas
teniendo en cuenta una condicion
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